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Manual STGM Solicitud de titulos

sede.unizar.es

Para solicitar un titulo oficial (Grado o Master) en la sede
electronica se necesita:

- NIP y contrasena administrativa
- Autorizar la consulta de los datos del DNI
- Tarjeta de crédito/débito para pagar las tasas

En algunos casos (dobles titulaciones), se necesita pedir al

centro que haya “desdoblado” el expediente de la titulacion
conjunta en las dos titulaciones.
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sede.unizar.es

T Universidad Portal del Sede -,
il Zaragoza ciudadano electronica =
1. Pulsar . -

.
ciudadano g Tablan Oficial ﬂ Registro Electrénico L Informacién de la sede Q Mapa web

[Identificarse]

@ Fecha y hora oficiales: Tuesday 13 de June de 2017 a las 00:03 & Identificarse

Destacados

Contenidos Bienvenido a la sede electronica de la Universidad de Zaragoza

Q Inicio Noticias: Emisi_én _de Certificaciones
« (Publicado 12/06/2017 22:08) Entre las 08:30 y las 09:30 del 13/06/2017 la sede no dara Académicas
1 cenicio por una recenfiguracion de los equipos de comunicaciones que dan acceso a la Quejas v sugerencias

- ) .
Carpeta del ciudadano ;
a sede electronica

Mas noticias...
Requerimientos para firma Solicitud de cambio de claves

electrénica :=Caté|0 o de o Carpeta (NIP y correo electrénico)
:=—Procedimientos y servicios @ Ciudadano

i= Catédlogo de procedimientos

+ por interesados

+ por familias Tablon ERegiStrO
+ por orden alfabético Oficial Electronico
D Verificacion de documentos
® [nformacioén Sugerencias
;9 valide.unizar.es (Verificacion lde la Sede y Quejas

documentos)

Verificacion de documentos
TRAMITA

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza
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s Universidad Portal del Sede
i Zaragoza ciudadano electronica

1542

2. Escribir NIP
y CO ntraseﬁa ; Carpeta del ciudadano g Tablan Oficial E Registro Electronico i Informacién de la sede e Mapa web

administrativa

G) Fecha y hora oficiales: Tuesday 13 de June de 2017 a las 00:06 p Identificarse

Acceso por NIP/Contraseiia
Q Inicio

; Carpeta del ciudadano

omendable que utilice su NIP y contrasefia. 5i no la conoce y tiene certificado electrénico recupérela siguiendo las

Requerimientos para firma
electrdnica

i= catdlogo de procedimientos Acceso con certificado Niamero de idfntificacin personal
electrénico

+ por interesados

Contraseiia:

+ por familias
efia del NIP

# por orden alfabético P

D Verificacion de documentos
,@ valide.unizar.es (Verificacion m
documentos)

Verificacion de documentos
TRAMITA

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza
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Bienvenido a la sede electronica de la Universidad de Zaragoza Destacados

Emisidn de Certificaciones
Académicas

Noticias:
1 (Publicado 14/06/2017 03:32) La sede electronica ha estado sin servicio desde las 02:07
a las 08:11 del dia de hoy Disculpen las molestias ; N Quejas y sugerencias
Mas noticias...

:=Catalogo de ® Carpeta
- —Procedimientos y servicios) @Ciudadano

Tablon ERegistro

Solicitud de cambio de claves
(MIP y correo electrénico)

Oficial Electronico
® Informacion Sugerencias
Lde Ila Sede y Quejas

L] Administracion
11 Electrdnica

1542 Universidad Zaragoza

2. PULSAR en el punto indicado

Catalogo de procedimientos por interesados

B Ciudadanos / Empresas
3. Poner STGM y Buscar BEstudiantes
B Futuros Estudiantes
B Gestores internos
BPAS

BPDI

Buscador

Nomhrg d_el ISTGM
procedimiento:

D

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91
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Descarga de

Acceso Electrénico Solicitudes
(Presentacion

s 4. PULSAR en el punto indicado

L

STGM. Solicitud de titulo de Grado y Master

. Q Tramitacion electrénica en Sede Electrdnica
. Q Tramitacidn electrénica fuera de Sede Electrénica
. P Solicitud para presentacién en papel

Buscador

Nombre del

ed STGM |
procedimiento:

STGM. Solicitud de titulo de Grado y Master

Objeto

5. Poner Iniciar

Obtener el resguardo de haber solicitado el titulo de estudios oficiales, firmado

electrénicamente y de haber pagado las tasas correspondientes. En su caso, también se
solicita el Suplemento Europeo al Titulo (SET).

Breve descripcidn

Solicitar titulos oficiales y obtener resguardo de haber pagado las tasas

Unidad responsable

Servicio de Planificacion Académica. Seccion de Formacion Permanente y Titulos

Destinatarios

Estudiantes que hayan finalizado los estudios v estén en disposicion de obtener el titulo.

Abono de tasas

Mo

Canales de inicio

Telematico. Presencial en la Secretaria de Centro

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza 5



7 Universidad

L] Administracién
% Zara goia ik Electrénica

1542 Universidad Zaragoza
Manual STGM Solicitud de titulos

. »
@ Carpeta del ciudadano Tablén Oficial E Registro Electrdnico 1 informacién de la sede 9 Mapa web

® Eecha y hora oficiales: Wednesday 14 de June de 2017 a las 10:01 8 uan - e

Introduzca los siguientes datos para comenzar la tramitacion

6 Cumpllmentar datos Tipo de Procedimiento: Solicitud de Titulo de Grado y Master
pe rsona'es Tipo de comunicacion y notificacion:

Tipo de comunicacion y

e - CORREO ORDINARIO ® TELEMATICA 0
notificacion:

Direccion de correo electronico (obligatoria en la comunicacion telematica)

Introduciendo la direccion de correo electronico, adn cuando el tipo de comunicacion y notificacion elegido sea el de correo ordinario, recibira en €l informacion sobre la
tramitacion de su expediente.

Direccion Email*: _Lrizar.es

Domicilio (obligatorio en la comunicacion por correo ordinario)

Tipo Via: Nombre Via: N?, bloque, portal, ...
[caLLE ] VA [
Provincia: Municipio: C.P:

ZARAGOZA v | ZARAGOZA v 500N

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza 6
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Para continuar es necesario darse de alta,
éQué desea hacer?

3. Aceptar
condiciones
tratam Iento 1. POLITICA DE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL
datos
personales

1.1 La Universidad de Zaragoza pone en conocimiento de los usuarios de este sitio que podra crear un archivo automatizado con los datos personales que
sean facilitados a la misma como consecuencia de la utilizacién del presente sitio web y en estricto cumplimiento con lo preceptuado en la legislacién en
materia de proteccion de datos.

1.2 Los usuarios garantizan la veracidad v autenticidad de las informaciones v datos que comuniguen en virtud de la utilizacidn de este sitio web. En este
sentido, serd de obligacion de los usuarios el mantener actualizados las informaciones y datos de forma tal que correspondan a la realidad en cada
momento. Cualquier manifestacién falsa o inexacta que se produzca como consecuencia de las informaciones y datos manifestados asi como los perjuicios
ue tal informacidon pudiera causar sera responsabilidad de los usuarios.

plimiento de lo dispuesto en |z Ley Organica 15/99, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal, se informa que los datos
de caracter sonal serdn recopilados y archivados en un fichero de datos cuyo responsable es el Gerente de la Universidad de Zaragoza .

1.4 Los usuarios po ejercitar, en cualguier momento, los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion de sus datos recopilados vy
archivados. El ejercicio de s derechos deberd efectuarse mediante comunicacién escrita dirigida al Gerente de la Universidad de Zaragoza . El ejercicio
de estos derechos no afectard € odo alguno al acceso a la pagina web ni, en su caso, a la condicidn de abonado del usuario.

1.5 Los datos registrados podran ser utill
realizacion de estudios de mercado, ademas

s con la finalidad de efectuar estadisticas, la remisién de informacién cientifica, la gestién de incidencias o la
ra las que expresamente se hayan recabado los datos.

1.6 En su caso, los datos de caracter personal facilita or los usuarios podran ser comunicados a un tercero sdlo para el cumplimiento de los fines -

¥| pAcepto las condiciones

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza
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MODIFICACION DE DATOS DE NOTIFICACION | EVOLUCION DEL EXPEDIENTE | DOCUMENTOS | AYUDA

EXPEDIENTE: (62250) - Solicitud de Titulo de Grado y Master @

4' PASO5: IACEFTACIdtd CONDICIONES DE USC I L3 VERIFICACION DE DATOS PERSONALES - SELECCION DE LA TITULACION =p DATOS ASOCIADOS < PAGO DELAS

Auto riz acio nes TASAS MEDIENTE TRV

leccionan .
(Se ecciona do ACEPTACION DE LAS CONDICIONES DE USO
las dos
CaSi”aS) [] He leidoy acepto las condiciones de uso contenidas en estas Instrucciones *
[ Doy miconsentimiento para que se consulten los datos necesarios de identidad para la resolucion de este expediente
- Que la leido de solicitud de titulo. *
y ace pta Ias Die acuerdo con lo dispuesto en la Ley Orgénica 151999, de Proteccion de Datos de caracter perzonal, le informamos gue sus datos
- A pasan a formar parte del fichero de egresadoes, cuya finalidad es la gestion académica y administrativa de los egresades de la Universidad
Instrucciones de Zaragoza.
de este Puede ejercitar los derechos de acceso, rectificacion y cancelacion de sus datos remitiende un escrito dirigide a la gerencia.
Serviclo.

cAutoriza la cesion de su nombre, direccidn y titulacién a empresas del sector comercial y/o formativo con fines
educativos y laborales? *

- Autoriza que
se consulte
los datos de
identidad Siguiente
(DNI o NIE)
ala ©2012 Universidad de Zaragoza (Pedro Cerbuna 12, 50009 ZARAGOZA-ESPARA | Tfno. informacién: (24) 976-761000)
Direccion
General de
la Policia

) 8i, autorizo '~} No, no autorizo

con * zon obligatonos, gracias

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza 8
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Nimero de DNI/CIF: 25164194D

Datos de la Persona Fisica

L] Administracion
11 Electrdnica

1542 Universidad Zaragoza

Nombre*® |FCO. JAVIER
5 . AC.ePtar Primer apellido * |PEREZ
CO”dlCloneS Segundo apellido |po|_,.;|\|cos
gra:amlento Domicilio
atos
personales povnes” - [ZRicom -

Municipio™ |ZUERA

Direccidl

Tipo Via:

N?, bloque, portal, ...

Datos de Contacto

Teléfono: [s99888777

Email |aaabbbccc@unizar.es

lodos los campos con * son obligatorios, gracias.

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91
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EL NOMBRE QUE INDIQUE AQUI ES EL QUE LE APARECERA EN EL TiTULOS

MODIFICACION DE DATOS DE NOTIFICACION | EVOLUCION DEL EXPEDIENTE | DOCUMENTOS | AYUDA

ESCRIBIR NOMBRE Y EXPEDIENTE: (23134) - Solicitud de Titulo de Grado y Master /E‘I\‘
APELLIDOS COMPATIBLE

CON EL QUE FIGURA
EL DNI O NIE

PASOS: ACEPTACION CONDICIONES DE USC o [VERIFICACION DE DATOS PERSONALES | & SELEGCION DELATITULACION & DATOSASOCIADOS & PAGO DELAS TASAS
MEDIANTE TPV

ON DE DATOS PERSONALES

El nombre que se escribe

Nombres que constan en UNIZAR

se puede diferenciar del Hombre: —
I DN I Primer apellido: SAM MIGUEL
que aparece en e Segundo apellido: |cHac]

SO|ameI"Ite en Fecha de nacimiento:
Nacionalidad:
Datos que constan en el DNI

- Mayusculas/Minusculas Nombre: oLes
. , Primer apellido: SAN MIGUEL
- Tildes y otros simbolos Segundo apeliido: cHAO
- - Fecha de nacimiento: 020615940
(Clrcumflejos) Localidad de nacimiento: CEBREIRO - FIEDRAFITA CEERERO

Provincia de nacimiento: LUGO
Pais de nacimiento: ESPANA
Nacionalidad: ESP

Siguiente Desistir

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza 10
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SELECCION EL TIPO DE RESGUARDO QUE QUIERE OBTENER

- Si usted es un 0 Inicio ; Carpeta del ciudadanc Tablén Oficial l:r Registro Electrdnico i Informacien de la sede 9 Mapa web
Graduado_ 0 Master Ia ®Fechayhora oficiales: Wednesday 08 de February de 2017 a las 15:41 BFCO.JAVIER_ “ salir
tasa de Titulo + SET es
la misma que la de
Solo Titulo

MODIFICACION DE DATOS DE NOTIFICACION | EVOLUCION DEL EXPEDIENTE | DOCUMENTOS AYUDA

EXPEDIENTE: (23134) - Solicitud de Titulo de Grado y Master @.

PASOS: ACEPTACION CONDICIONES DE USC < VERIFICACION DE DATOS PERSONALES  [SELECCION DE LA TITULACION | & DATOS ASOCIADOS & PAGO DE LAS TASAS
MEDIANTE TPV

- Si usted ha estudiado
planes anteriores a los
Grados, la tasa de
Titulo + SET es mayor

ECCION DE LA TITULACION

A continuacién se muestran los expedientes académicos de los gue puede solicitar titule (y en su caso, SET)

que la de Solo Titulo . _ T —
& Tituloy SET Sélo Titulo Diplomado en Relacicnes Laborales
Siguiente

©2012 Universidad de Zaragoza (Pedro Cerbuna 12, 50005 ZARAGOZA-ESPARA | Tfno. informacin: (34) 576-761000)

Aviso legal y proteccion de datos  *  Accesibilidad en el portal *  Validacicn de certificados

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza 11
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FECHA FINAL ESTUDIOS Y ESPECIALIDAD
- Si los datos de fecha

de fin de estudios y
mencién de

especialidad no son

MODIFICACION DE DATOS DE NOTIFICACION | EVOLUCION DEL EXPEDIENTE | DOCUMENTOS |  AYUDA
correctos, debera EXPEDIENTE: (23134) - Solicitud de Titulo de Grado y Master /EI'\,
[DESISTIR] y enviar
un mail a la Secretaria PASOS: ACEPTACION CONDICIONES DE USO o VERIFICACION DE DATOS PERSOMALES 4y SELECCION DE LA TITULACION o & FPAGO DE LAS TASAS
de su Centro para que MEDIANTE TRV
se IO Corrljan' DATOS ASOCIADOS A SU SOLICITUD

_ SI SOI"I COFI’eCtOS pulse Titulo: Diplomado en Relaciones Laborales (Titulo y SET)
b

[SIGUIENTE]

Fecha fin de estudios:

Menciones o especialidades que aparecen en el
titulo:

Mo aparece mencion alguna (en su caso)

Si no estd de acuerdo con la fecha de fin de estudios y las menciones/especialidades del titulo debera DESISTIR de esta solicitud y
ponerse en contacto con su centro

dos o= campoz con * zon obligatorios, graciaz.

Siguiente Desistir

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza 12
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SELECCION DE LA TASA

- En el desplegable
debera seleccionar la

tasa aplicable.

- Si no tiene derecho a
ninguna reduccion le
aparecera solamente la

tasa ordinaria. AT LR,

Titular de la compra:
Producto a comprar:
Centro de estudios:
Plan de estudios:

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91

Ipe Administracién
Electrénica
1542 Universidad Zaragoza
MODIFICACION DE DATOS DE NOTIFICACION | EVOLUCION DEL EXPEDIENTE | DOCUMENTOS | AYUDA

EXPEDIENTE: (23134) - Solicitud de Titulo de Grado y Master

: ACEPTACION COMDICIONES DE USO - WERIFICACION DE DATOS PERSONALES L2 SELECCION DE LA TITULACION =) DATOS ASOCIADOS wf |F'AGS DE LAS TASAS
MEDIANTE TF"u‘l

Seleccione el tipo de bonific acion aplicable para calc ular el importe del pago a realizar.

—Selecciona el tipo de bonificacion— ¥
cicna el tipo de bonific acion-—

F. CC. Sociales y del Trabajo
Diplomado en Relaciones Laborales

Siguiente

Universidad de Zaragoza
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DATOS QUE APARECERAN EN EL TITULO

- Los datos que + Para continuar con el proceso debe abonar Ia tasa o desistir de su pago
aparecen en esta
pantalla son los que
apareceran en su

DATOS DEL PAGO

33 CRCWAr &l Impone ol pagd A Nealzarn
titulo. Si no son Bonificacién:
A Hombre:
corrector debera Pomactn = comprar
[CAM B IAR Fecha de nacimienta:
~ Localidad de nacimiento:
BON I FICAC I ON] Y Provincia de nacimiento:
Pais de imi :
[DESISTIR] ot
Centro de estudios:
e e
- Pongase en contacto Documento: _
L, Fecha de fin de estudios:
con la Secretaria de su Menciones/Es pecialidades: s Biomidics
Eonificacion aplicada: Ordinaria
Centro para Importe: 214.90 Euros

comunicarles esa

ATENCION: En el resguardo del fitulo y en el fitulo van a figurar los datos anteriores. VERIFIQUELOS y si no esta conforme no continde.

dlscrepanC|a_ Margue esta casilla para DESISTIR de esta solicitud
- Si todo es correcto AUTORIZACION DEL PAGO
pulse [SIGUIENTE] Cpetaciin. Sers reigado al Tl e Pt 3¢ Vet (TE) para esin o g do o segora.

Todos los Campes con " son ahilgakykos, graclas

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza 14
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PAGO CON TARJETA

- Realice el pago con
tarjeta

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91

TITULOS ADMON. ELECTRONICA Compra on-line

hitp:{heranw unizar es

. . Operacion
iberCaja & AUTORIZADA

MNimero de operacion; Importe;

00148656507759123134 124.02 €
JPago con tarjeta
Datos que identifican la operacion: @

Nimero de operacion: Importe:  Fecha / Hora:
00148656507759123134 124,02 08-02-2017 15:48:26

Autorizacion: Referencia:
101000 12004184171702081548246007000

ACEPTAR

Universidad de Zaragoza

15
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PAGO CON TARJETA

: ACEPTACION CONDICIONES DE USO .’ VERIFIGACION DE DATOS PERSOMALES .’ SELECCION DE LA TITULACION .’ DATOS ASOCIADOS .’ |FAGC DE LAS TASAS
- MEDIANTE TPV
- El pago se ha realizado m;l

correctamente. JATOS DEL PAGO

- Pu Ise [S I G U I ENTE] Seleccione el tipo de bonificacion aplic able para calcular el importe del pago a realizar.
Bonificacidn: —Selecciona el tipo de bonificacion— ¥
Nombre: IRIS SESMA GRACIA
Producto a comprar: Solicitud de Titule de Grado y Master
Fecha de nacimiento: 02/08M 940
Localidad de nacimiento: CEBREIRO - PIEDRAFITA CEBRERD
Provincia de nacimiento: LUGO
Pais de nacimiento: ESPARA
Nacionalidad: ESP
Centro de estudios: ElMA
Titulo: Master Universitario en Ingenieria Biomedica
Documento: Sélo Titule
Fecha de fin de estudios: o4nMoz0ie
Menciones/Especialidades: Tecnologias de la Informacion v las Comunicaciones en Ingenieria Biomédica

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza 16
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OBTENCION DEL RESGUARDO

::{: Unlvers‘dadCERTlFICADO DE SOLICITUD DE EXPEDICION DE
TITULO OFICIAL UNIVERSITARIO Y SUPLEMENTO
- Se obtiene el m Za ragoza EUROPEO AL TITULO

1542
resguardo con las

marcas de la firma

i EL SECRETARIO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD DE ZARAGOZA, para que conste a los
e I eCtrO nica efectos oportunos y a peticion de la persona interesada,

, . CERTIFICA
- Guardelo en su disco
Que Don Olga San Miguel Chao

- Pu |Se [S I G U I ENTE] con Documento Identificativo nimero 25168419840, superd en la Facultad de Ciencias Sociales y
g del Trabajo de la Universidad de Zaragoza con fecha mayo de 2005, los estudios que conducen al
s titulo universitario oficial de
E Diplomado en Relaciones Laborales
E
5
g’ publicado en el BOE de 5 de Diciembre de 1995.
=
f; Retine los requisitos necesarios para la expedicién del citado titulo segin lo establecido en la
2 3 legislacién vigente.
2 i
F
= - Un ahannda al incmacde de GF Ad FIID cccccmandionican o lon dessabhes de acesdicile dol aibeds

Manual STGM solicitud de titulos v 0.91 Universidad de Zaragoza L7
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OBTENCION DEL RESGUARDO

- El tramite ha finalizado
correctamente PASOS DEL EXPEDIENTE |

Resumen Expediente

DOCUMENTOS

- Podra localizarlo a
través de la Carpeta

del Ciudadano J . .
El expediente ha sido finalizado correctamente

N? EXPEDIENTE: (23134) Solicitud de Titulo de Grado y Master

FECHA DE ALTA: 08/02/2017 15:39:31

ULTIMA FASE DEL EXPEDIENTE: |1'3ENER,"-‘«l.’_I(f)N DEL CERTIFICADO EN SERVIDOR FIRMADO COM SELLO DE
ORGANO

FECHA DE SALIDA DE LA FASE: 08/02/2017 15:50:11

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO: Solicitud de titulo de grado v master

TIPO DE EXPEDIENTE: Servicio de recursos humanos

Tipo de finalizacion: Mormal

©2012 Universidad de Zaragoza (Pedro Cerbuna 12, 50009 ZARAGOZA-ESPARA | Tfne. informacion: (34) S76-761000)
Aviso legal y proteccidn de datos ®  Accesibilidad en el portal ®  Validacién de certificados

Tramit@ v1.1.4
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