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0. Consideraciones previas.
Se requiere disponer de direccién de correo @unizar.es en ldentidad
https://identidad.unizar.es/identidad/ide100bienvenida.faces
Si no dispone de direccion de correo @unizar.es puede solicitarla en:

https://sicuz.unizar.es/correo-y-colaboracion/correo-electronico/correo-

electronico-inicio

1. Configuracion (instalacion software).
Es necesario descargar e instalar el software necesario para su sistema operativo
gue encontrara en el siguiente enlace:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-
certificado/configuracion-previa

2. Solicitud del certificado en la web de la FNMT:
e Solicitud sin certificado
e Solicitud con certificado de empleado publico AP (Renovacién)
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-
certificado/solicitar-certificado

Con el CIF de la Universidad: Q5018001G y CONSERVAR el cédigo de solicitud que
se le envie al correo electrénico unizar.

3. Solicitud interna del certificado en e-Gestion del empleado de la Universidad:
(Solamente si ha realizado la Solicitud sin certificado)

[~ e-Gestidn del empleado

[» Datos del empleado

[> Formacion

[> Datos econdmicos

g dministracion Electrénical
— Solicitud Cert. Electrdnico

[> Accidn Social

[ Vacaciones, licencias y
perm.

[ Horas/ServExtraordinarios

[ Control Horario

[ Utilidades

— Solicitud de certificados

https://rrhh.unizar.es/

4. Descarga e instalacion del certificado desde la web de la FNMT:
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-
certificado/descargar-certificado

5. Copia de seguridad y proteccion con contraseiia. (Paso _imprescindible para

poder firmar con Circuitofirmas). Las instrucciones para exportar el certificado del

navegador y para protegerlo con contrasefia estan disponibles en
http://sededocumentacion.unizar.es/manciu/certificado _con clave seguridad.html
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1. Introduccion.

La Fabrica Nacional de Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda (en
adelante, FNMT) pone a su disposicién diferentes tipos de certificados electrénicos
mediante los cuales podra identificarse y realizar tramites de forma segura a través de
Internet. Entre otros (compatibles entre si):

1.1 Certificado de Persona Fisica

El certificado FNMT de Persona Fisica, que se emite sin coste a cualquier
ciudadano que esté en posesion de su DNI o NIE, es la certificacion electrénica
expedida por la FNMT que vincula a su suscriptor con unos datos de verificacion de
firma y confirma su identidad personal. Este certificado le permitira identificarse de
forma telematica y firmar o cifrar documentos electrdnicos.

El procedimiento de obtencidn de este certificado esta detallado en la FNMT,
en el enlace https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica

1.2 Certificado de Empleado Publico (AC Sector Publico)

La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico,
regula los sistemas de identificacion de las Administraciones Publicas, asi como los
sistemas de firma electrénica del personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Conforme a la citada Ley, la FNMT expide, entre otros, el certificado de firma
electrénica del personal al servicio de la Administracién Publica (Certificado de
Empleado Publico) a funcionarios, personal laboral, estatutario y personal autorizado,
al servicio de la Administracion Publica, en el ejercicio de sus funciones para la misma.
La FNMT expide los certificados en “software” (como archivo descargable) o en tarjeta
criptografica.

La Universidad de Zaragoza dispone de una Oficina de Registro habilitada por
la FNMT para emitir certificados electronicos de empleado publico de la FNMT a sus
empleados.

Esta oficina depende de la Coordinacion Administrativa de Aplicaciones
Informaticas del Area de Recursos Humanos y estd ubicada en el Edificio
Interfacultades, 72 planta (Torredn derecho). Su correo electrénico es
tramita@unizar.es

El procedimiento de obtencidon de este certificado esta detallado en el
apartado 2 de este Manual.
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2. Emision del Certificado de Empleado Publico en la
Universidad de Zaragoza
El proceso de obtencidon del Certificado de Empleado Publico “software”

(como archivo descargable) se divide en los siguientes pasos que deben realizarse en el
orden senalado:

1. Configuracion (instalacién software).

2. Solicitud del certificado en la web de la FNMT.

3. Solicitud interna del certificado a través de e-Gestién del empleado en
PeopleSoft Recursos Humanos.

4. Descarga e instalacion del certificado desde la web de la FNMT.

5. Copia de seguridad del certificado.

2.0 Consideraciones previas y recordatorios imprescindibles

e Es necesario que disponga de correo electrénico @unizar.es en Identidad:
https://identidad.unizar.es/identidad/ide100bienvenida.faces

Puede solicitar dicha cuenta con su NIP y contrasefia administrativa en la
pagina:
https://sicuz.unizar.es/correo-y-colaboracion/correo-

electronico/correo-electronico-inicio

Inexcusablemente, debemos:

¢ No formatear el ordenador entre el proceso de solicitud y el de descarga
del certificado.

e Realizar todo el proceso de obtencion del certificado desde el mismo
equipo, con el mismo usuario y el mismo navegador.

e No realizar actualizaciones en el equipo mientras dure el proceso.
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2.1 Configuracion del sistema operativo

Para obtener el certificado es necesario descargar e instalar el software
necesario para su sistema operativo que encontrard en los siguientes enlaces:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-
certificado/configuracion-previa

https://www.sede.fnmt.gob.es/descargas/descarga-software/instalacion-software-

generacion-de-claves

!
FNMT CERES MUSEQ CASA DE LA MONEDA  SIAEN ESCUELA DE GRABADCQ  TIENDA VIRTUAL

Sk Sede Electronica
\ A Real Casa de la Moneda
Fébrica Naciona!
de Moneda y Timbre

Certificados | Trdmites
Inicio > Descargas > Descarga de Software >  Instalacién software Generacién de claves

Instalacidn software generacion de claves

La Fabrica Nacional de Moneda y Timbre ha desarrollado esta aplicacion para solicitar las claves necesarias en la obtencién de un
certificado digital. Puede ser ejecutada en cualquier navegador y sistema Operativo.

Descargue e instale el software necesario para su sistema operativo.

WINDOWS

Configurador FNMT-RCM para Windows 32 bits

Configurador FNMT-RCM para Windows 64 bits

MAC

Configurador FNMT-RCM para MacOS

Si al instalar en MacOS aparece un mensaje indicando que no se puede instalar el software por proceder de un desarrollador no
identificado debe ir a Preferencias del sistema -> Seguridad y Privacidad -> Pestafia GENERAL, en la seccién Permitir apps
descargadas de, debe permitir la gjecucién de la aplicacion para que continde el proceso de instalacion.

LINUX

Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 32 bits {(DEEB)

Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 64 bits (DEB)

Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 32 bits (RPM)

Configurador FNMT-RCM para GNU/Linux 64 bits (RPM)

2.2 Solicitud del certificado en la web de la FNMT

La solicitud de emision del Certificado de empleado publico (AC Sector Publico)
se realiza a través del siguiente enlace:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-
certificado/solicitar-certificado

Aparecera una pantalla (varia segun el navegador utilizado) del tipo:
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kv Sede Electrénica
\ A Real Casa de la Moneda
Fébrica Nacional
de Moneda y Timbre

Certificados | Trdmites

Inicio > Certificados > Administracién Publica > Certificado de empleado publico >  Solicitar Certificado

Persona Fisica

Certificado de Representante

Administracion Piblica

Informacién General

Certificado de empleado publico

Configuracién Previa

Solicitar Certificado

Acreditar identidad

Descargar Certificado

Certificado de empleado piblico con

Seuddnimo

Configuracién Solicitud Acreditacidn Descarga

—_—

)

NOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracién.

2. Solicitar Certificado

Existen 2 formas distintas para obtener su certificado digital de empleado publico:

= Solicitud sin Certificado: i no dispone de certificado de empleado pablico pravio.

« Solicitud con certificado de empleado publico AP: 5i dispone de un certificado de empleado piblico de AC Administracién

Publica valido y no revocado, podrd obtener su certificado de empleade piblico.

Existen dos formas de obtener su certificado:

e Solicitud sin Certificado: si no dispone de certificado de empleado publico

previo.

e Solicitud con Certificado de empleado publico AP. Si dispone de un certificado
de empleado publico de AC Administracion Publica y no revocado, podra
obtener su certificado de empleado publico. (RENOVACION)

Coordinacion Administrativa de Aplicaciones Informaticas del Area de Recursos Humanos
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RENOVACION

Solicitud con Certificado de empleado publico AP (Tiene que estar instalado en el
navegador)

Cky Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda
Fabrica Nacional

de Moneda y Timbre " 4
‘ &
— L - L’ r [ | L

Certificados | Tramites

Inicio > Cerlificados > Administracidn Piblica > Certificade de empleado piblico » Solicitar Certificado > Solicitud con certificado AP
BT R Solicitud

Configuracidn
. A
Certificade de Representante -

Administacion ibica W

Informacidn General

Acreditacidn Descarga

MNOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracién.

Certificado de empleado plblico

9 2. Solicitar Certificado empleado publico

Configuracion Previa

Solicitar Certificado .
PASO 1: PROCESO DE GENERACION DE CLAVES.

Acreditar identidad A continuacién, se generardn en este equipo las claves plblica y privada asociadas a su certificado. Por este motive, la

descarga del certificado una vez haya sido emitido, deberd hacerla en este mismo eguipo.
Descargar Certificado Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificado es necesaric haber configurado correctamente
su navegador, En nuestra sede electrénica encontrard el software de configuracién automatica.

Cerfificado de empleado pdblico con R
Seudonimo GEMERACION DE CLAVES SOFTWARE W

Certificado de Firma Centralizada
Elija longitud de clave 2048 (Grado Alta)

Preguntas Frecuentes
Pulse aqui para consultar v aceptar las condiciones de expedicién del certificado

Verificar estado

Certificados de componente

Soporte Técnico

Pulse el enlace “Pulse aqui para consultar y aceptar las condiciones de
expedicion del certificado” y se mostraran las mismas.

En la parte inferior de la pantalla marque la casilla “Acepto las condiciones de
expedicion” y pulse el botén de “Siguiente”

e

CATEGORIA DE DATOS: Datos identificativos, de caracteristicas personales y circunstancias sociales, seqoin se explica en la
informacion adicional del Registro de Actividades del enlace inferior,

Puede consultar informacién adicional y detallada sobre este tratamiento en: httpywww . fnmt.es/rgod (TRATAMIEMTO N* 15)
O Acepto las condiciones de expedicién
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LA TUS DE UUN AL PRUFESIUNALES

Confirmacidn de acceso weh E3

Este sitio web estd intentando realizar una operacidn de certificado

L& digital en su nombre:

https:/Annnvi, sede frmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obt
eher-cettificado/solicitar-certificado/salicitud -con-certificado-ap

Sdlo debe permitir a los sitios web conocidos realizar operaciones de

certificado digital en su nombre,
sDesea permitir esta operacidn?

i | Mo I

Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda

Fabrca Nacianal ] ¥

de Moneda y Timbre ‘
y i e
] ¥ =

Certificados | Trdmites

Inicio > Certificados > Administracidn Publica » Certificado de emplendo publico > Solicitar Certificads > Solicitud con certificado AP

Parsona Fisica Comfiguracidn Solicitud Acrediracidn Descarga

) ——
Cerfificado de Representants -

Administracién Piiblica W

Infarmacidn General N
MOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracian.

Cerfificado de empleade piblice

3 2. Solicitar Certificado empleado publico

Configuracion Previa

Solicitar Certificado . N
PASO 2: EMISION DE CERTIFICADO FNMT DE EMPLEADO PUBLICO

Acreditar identidad Eor favor, para continuar revise sus datos y complate aquelles que |2 son requeridos:

FIRMANTE Y CUSTODIO DEL CERTIFICADO

Descargar Certificada

DATOS DE IDENTIFICACION

Cerfificado de empleads plblico con .

Seudonimo MNOMERE®: [ :l
PRIMER. APELLIDO*: [

Certificado de Firma Centralizada
SEGUNDO APELLIDO: [

N® DEL DOCUMENTE DE IDENTIFICACION®: i
Preguntas Frecuentes
DATOS DE CONTACTO PROFESIONALES
Verificar estado pafse: ESPARR ¥
- piReccIoN-
. e ! 'O/ PECRO CEREUNA, 12
CODIGO POSTAL® 50003
Soporte Técnico LOCALIDAD™
PROVINCIA™

OTROS DATOS DE CONTACTO PROFESIOMNALES

TELEFOMNC: 576761000

i —

(CORRED ELECTROMICO*: IBUNIZARES
COMFIRME SU CORREC ELECTRONICO*: {BUNZARES
DATOS PROFESIONALES

ORGAMIEMO SUSCRIPTOR:
NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR®: Q50180015

UNIDAD ORGANIZATIVA: R

4

b
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PUESTO DE TRABAJO O CARGC: EMFLEADD

Ne DE IDEMTIFICACION PROFESIONAL: ]
DATO COMO USUARIO DE RED

UPN (USER PRINCIPAL MAME - NOMERE ./
PRINCIPAL DE USUARIQ]:

(*) Campas obligatorios

|Aﬂeptar| | Ijrnp'lar| |Canc\elar|

Cumplimente el formulario anterior con los siguientes datos:

CAMPO DATOS
DIRECCION C/ PEDRO CERBUNA 12
CODIGO POSTAL 50009
LOCALIDAD ZARAGOZA
PROVINCIA ZARAGOZA
TELEFONO 976761000

4

Pulse el botén “Aceptar’

Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda

Fébrica Nacional
de Moneda y Timbre .
. - [ I

Certificados | Trdmites

Inicio * Certificodos * Administrocidn Publica > Certificodo de empleado plblico * Solicitar Certificado *  Solidtud con certificodo AP

Persona Fisica Conflguracidn Salicitud Acreditacidn Descarga
. ———
Cerfificado de Representante -

Administracién Piiblica w

Infarmacion General ;
MNOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracion.

Cerfificado de empleado publice

5 2. Solicitar Certificado empleado publico

Configuracion Previa

Solicitar Ceriificado
FIRMA ELECTRONICA DE LA SOLICITUD
i Eor i Para finalizar, por favor confirme la exactitud de los datos introducidos y firme electrdnicaments su solicitud.
D Cestificad FIRMANTE ¥ CUSTODIO DEL CERTIFICADO
escargar Certificado DATOS DF IDERTIRE - — -
MNOMEBRES.
o PRIMER APELLIDO
Cerfificado de empleado pablico con SEGUNDO APELLIL.
Seudonima e m— .
N® DEL DOCUMEMTO DE IDEMTIFICACION:2¢
Cerfificado de Firma Centralizada DA‘;?SBEE)E CONTACTD FROFESIONALES

DIRECCIOM:C/ PEDRO CERBUNA, 12
CODIGO POSTALE000S
LOCALIDAD:TARAGOZA
PROVINCIA:ZARAGOZA
Vesificar estado OTROS DATOS DE CONTACTO PROFESIONALES
TELEFOMNO:STETE1000
FAX:
Certificados de components CORREC ELECTRONICO:S SUNIZARES
DATCS PROFESIOMALES
Soporte Técnico ORGAMIEMO SUSCRIPTORUMVERSIDAD DE ZARAGOZA
MIF ORGAMISMO SUSCRIPTORQS01E001G
UNIDAD ORGAMIZATIVA:
PUESTO DE TRABAJQ O CARGO:EMPLEADO
M* DE IDENTIFICACION PROFESIOMAL:
DATC COMO USUARIO DE RED
URN (USER PRINCIPAL MAME - NOMBRE PRINCIPAL DE USUARIO):
DATOS SOUCTUD
DATCS DEL CONTRATO,
FECHA DE LA PETICIOM.01122020173048

Preguntas Frecuentes

SOUCITO LA EXPECICION del Certificada de Empleado Pdblico emitide por |a Fibrica Macional de Moneda y Timbre - Real
Casa de la Moneda (FNMT-RCM]) y declaro conocer y aceptar las Condiciones de utilizacion, asi como lo dispuesto en |z
Declaracidn Genersl de Pricticas de Certificacion v en las Paliticzs v Précticas Particulares de los Certificados de Sector plblico
de la FNMT-RCM.

|F|'rnar| |Cﬂrreg'|r:|ams| |Cam:\elar|

Coordinacion Administrativa de Aplicaciones Informaticas del Area de Recursos Humanos Pag. 8
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Pulse el botdn “Firmar”

Sequridad de Windows @

Seleccione un certificado

[~ L L e — L L0

| Emisor: AC Administracién Piblica
%] Valido desde: 17,01/ asta 17/0...

= Haga clic aqui pardEr las propied...

| =)y ml...
| @ Emisor: AC Administracion Pablica
| 475 Valido desde: 17/01/2020 hasta 17/0...

[ Aceptar ][ Cancelar ]

DATOS DEL CONTRATO,

Se visualizaran los certificados que tiene instalados en el navegador. Seleccione el que
corresponda.

Aparecera la siguiente pantalla donde le dice que en breve recibird en su cuenta de
correo electrénico su CODIGO DE SOLICITUD. Este cddigo es imprescindible para
continuar con el proceso.

FHMT  CERES OCASADELA MOMEDA  SIABM  ESCUELA DE GR

Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda
Féatrca Naciona

g Moneda y Timbre ‘Ix
. &
e W I

Certificados | Trdmites

Inicic > Certificados > Administracidn Publica > Certificads de emplesdo plblice > Solicitar Certificade > Solicitud con certificado AP

Persona Fisica

Acreditacidn Descarga

Certificado de Representante

Administracion Piiblica w

nformacién General
MNOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracion.

Cerfificado de empleado piblico

P — 0 2. Solicitar Certificado empleado publico

Solicitar Certificado

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE EMPLEADO PUBLICO (AC Sector Piblico)

Acreditar identidad Su solicitud ha sido procesada comectamente.
_ _— En breve redbira en su cuenta de comec electronic IBUNIZARES su CODIGO DE SOUCITUD. Este codigo, su n®
Descargar Certificado de DI - MIF - MIE, su primer apellide y el MIF del Organismo Susariptor le serdn requeridos para Iz descarga de su certificado.
Az=glrese de gue el comeo electronico asodado & su certificado es correcto, ya que & través de éste se enviaran todas las
notificacionss sobre el cido de vida de su certificado.

Cerfificado de Firma Centralizada

Preguntas Frecuentes

Verificar estado

Certificados de componente

Soporte Técnico
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Le llegara el siguiente correo con el Cédigo de Solicitud.

Motificaciones FRMT AC Sector Piblico <ac.sectorpublicol@fnmt.es > ¥
Emision de su Certificado FNMT de Empleado Piblico (AC Sector Piblico]

) Thunderbird piensa que este mensaje es correo basura,

Estimadosa 5r/a

Enrelacién al Certificado FRMT de Empleado Pdblico (AC Sector Publico) que ha
solicitado, le informamos que va puede proceder a descargarlo e instalarlo.

Fara ello deberd introducir su Cédigo de Soligitud 881935887, n2fdel documento
de identificacidn (DM, primer apellido v el NIR del organismo s
Q50180015 en el siguiente enlace;

Descarzar certificado Empleado Publico (AC Sector Publics)

Recuerde que, en caso de haber llevado a cabo |a solicitud del certificado con una

tarjeta u otro dispositivo criptogréfico, antes de realizar la descarga, debe
asegurarse de que dicho dispositivo esta listo para ser usado, En ofro caso, la
instalacidn del certificado debera llevarla a cabo en el mismo equipo en el que
realizd la solicitud,

Azl mismo le recordamos gue con la emisidn de un nuevo Certificado FMRT de
empleado publico, el solicitante autoriza a la FNRT-RCM a revocar v dejar sin
efecto cualquier certificado del mismo tipo, emitido por A Sector Publico, que la
FMMT-RCMA |2 hiaya emitido con caracter previo e idénticos datos identificativos,

Agradecemos sinceramente su interds por nuestros servicios,

Se hace clic en el enlace “Descargar certificado Empleado Publico (AC Sector Publico) y

pasa al paso 2.4. del manual para proceder a la descarga e instalacién del certificado

desde la web de la FNMT

Solicitud sin Certificado
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Certificados | Tramites

Inicio » Certificados > Administracidn Plblica >

Persona Fisica

Certificado de Representante

Administracion Piblica

Informacion General

Ceriificado de empleado plblico

Configuracion Previa

Solicitar Certificado

Acreditar identidad

Descargar Cerificado

Cerificado de empleado pdblico con
Seudanima

Certificado de Firma Centralizada
Preguntas Frecuentes

\erificar estado

Cerfificados de componente

Soporte Técnico

Configuracidn

Certificade de empleado piblico > Solicitar Certificado >

Solicitud
“

Acreditacidn

Solicitud sin Certificado

Descarga

0—9—0—0

Introduzca todos los datos gue se le solicitan

N® DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION
PRIMER APELLIDO

NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR

CORREQ ELECTRONICO

Confirme aqui su CORRED ELECTRONMICO

GEMERACION DE CLAVES

INSTRUCCIOMES:

MNOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracién.
= 2. Solicitar Certificado empleado publico

Formulario de solicitud de certificado de empleado publico (AC Sector Piblico)

L]
L ]
L]
L ]
L ]

- Recuerde que para evitar problemas en la solicitud y descarga de su certificado es necesario haber configurade

correctaments su navegador. En nuestra sede electrénica encontrard el software de configuracién automatica.

- El n° del documento de identificacion (MIF / MIE) debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros 2 la

izguierda si s necesario

- Aseglrese de gue el corren electronico asociado 3 su certificado es correcto, ya que a través de éste se enviardn todas

las notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.

Pulse agui para consultar v aceptar las condiciones de expedicién del certificado

Enviar peticién

Cumplimente el formulario anterior con los siguientes datos:

CAMPO

DATOS

N2 DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

DNI/NIE del solicitante

PRIMER APELLIDO

Primer apellido del solicitante

NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR

Q5018001G

CORREO ELECTRONICO

Correo unizar

GENERACION DE CLAVES

SOFTWARE

Solo con Mozilla Firefox: Elija longitud de clave

Grado alto

Coordinacion Administrativa de Aplicaciones Informaticas del Area de Recursos Humanos
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Una vez introducidos los datos, pulse el enlace “Pulse aqui para consultar y aceptar las
condiciones de expedicion del certificado” y se mostraran las mismas.

En la parte inferior de la pantalla marque la casilla “Acepto los términos y condiciones
de uso” y pulse el botén de “Enviar peticion”

terceres puedan acceder a los dates que nes ha proporcionade incluides en el certificado. Todoe ello, a los efectos del
necesario conocimiento por terceros del propdsito y estade del certificado expedido o de la firma realizada, de

conformidad con el art. 11.2.¢) de la LOPD.

Cﬂu:eptn los términos y condiciones de uso

Enviar peticién

Aparecera la siguiente pantalla donde le dice que en breve recibira en su
cuenta de correo electrénico su CODIGO DE SOLICITUD. Este cédigo es imprescindible
para continuar con el proceso.

Sky Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda

Fébrica Nacional
de Moneda y Timbre ' v .
(=
. . " h I -

Certificados | Trdmites

Inicio > Cerlificados > Administracidn Pdblico » Certificado de empleado pldblico > Solicitar Certificado > Solicifud sin Certificado

Persona Fisica Configuracién Solicitud Acreditacidn Descarga

" ——
Certificado de Reprezentante =

T w

Informacion General B
MNOTA: Antes de realizar este paso es necesario instalar el software del paso 1 Configuracion.

Certificado de empleado piblico

3 2. Solicitar Certificado empleado publico

Configuracion Previa
Solicitar Certificado

Formulario de solicitud de certificado de empleado publico (AC Sector Priblico)
Acreditar identidad 5Su solicitud na sido procesada correctamente,

Por favor compruebe la exactitud de los dates introducidos:
Descargar Cerfificado

N° DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION i1 [ 0
Cerfificado de empleado pdblico con
Seudonimo
PRIMER APELLIDO = |
Certificado de Firma Centralizada
NIF ORGANISMO SUSCRIPTOR Q50180016
Preguntas Frecuentes En breve recibird en su cuents de correo electrdnico sl Bunizar.es su CODIGO DE SOLICITUD. Este cédigo y la
documentacion sobre su identidad le serén requeridos por na de Registro a la que se dirja para acreditar su identidad

E asi como parz la descarga de su certificado una vez gue haya sido generado,
\erificar estado

Azeglrese de que el correo electrénico asociado a su certificade es correcto, va que a través de éste se enviardn todas las

notificaciones sobre el ciclo de vida de su certificado.
Certificados de componente

Soporte Técnico

Coordinacion Administrativa de Aplicaciones Informaticas del Area de Recursos Humanos Pag. 12
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Le llegara el siguiente correo con el Cédigo de Solicitud

De Motificaciones FMMT AC Sector Piblica <ac.sectarpublico@frmt.es s ¥
Asunto Solicitud de su Certificado FNMT de Empleado Piblico (AC Sector Piblico)
A *

®  Thunderhird piensa que este mensaje es corren basura,

Estimadosa 5ria-

A continuacidn le facilitamos el CODIGO DE SOUCITUD del Certificado FNMT de
empleado pablico:

278504125

MNIF asociado ala solicitud:

MNIF organismo asociado a la solicitud:

050180015

Por favor verifigue que los datos que introdujo en la fase de solicitud (n2 de
documento de identificacidn, primer apellido v nif organismao suscriptor), son
correctos, Si detecta cualquier error enlos mismos, deberd generar una nueva
solicitud.

Para continuar con el proceso de obtencidn de su certificado, deberd contactar con

su Oficina de Registro para aportar dicho cédigo de solicitud asi comao la
informacidn sobre suidentidad que le sea requerida.
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2.3 Solicitud interna del certificado a través de e-Gestion del empleado
en PeopleSoft Recursos Humanos

Una vez disponga del cddigo de solicitud enviado a su correo por la FNMT
descrito en el apartado anterior, acceda desde https://rrhh.unizar.es/ a e-Gestion del

empleado, carpeta Administracion Electrénica y pulse la opcion Solicitud Cert.

[~ e-Gestion del empleado

[ Datos del empleado

[ Formacion

[ Datos econdmicos

s dministracion Electrénica
— Solicitud Cert. Electrénica

[ Accidn Social

[ Vacaciones, licencias y
perm.

[ Horas/Serv Extraordinarios

[> Control Horario

[ Utilidades

— Solicitud de cerificados

Electrdnico.

Se mostrara la pantalla que figura mas abajo donde, en primer lugar, se
muestra el estado de las solicitudes que hayamos realizado y, debajo, el botén

LEEELETE |. Pulsandolo, aparecers el siguiente formulario:

Solicitud Certificado Electrénico.

Motivo solicitud (maximo 254 caracteres):

Cadigo solicitud FNMT

Realizar Solicitud | Cancelar Solicitud |

En él rellene los dos campos existentes: el motivo de la solicitud (necesidad
de firmar electronicamente documentos oficiales, realizacion de copias auténticas,
etc.) y en el campo Cddigo Solicitud FNMT introduzca el cédigo generado por la FNMT
al solicitar el certificado citado en el apartado 2.2. A continuacién pulse el botén

Realizar Solicitud |

Si vuelve a pulsar la opcion “Solicitud Cert. Electronico” podra ver los datos de
la solicitud que acaba de realizar

A continuacion, la solicitud llegard a la Coordinacion Administrativa de
Aplicaciones Informaticas del Area de Recursos Humanos que la resolverd y, en su
caso, procedera al registro de la solicitud en la aplicacidon habilitada por la FNMT al
respecto.

Una vez realizado este registro, le llegardn una serie de correos electrénicos (a
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su cuenta @unizar.es) indicando que vya puede descargar el certificado.

2.4 Descarga e instalacion del certificado desde la web de la FNMT

Si la solicitud ha sido aprobada, una vez realizado el registro citado en el
apartado anterior, recibird un correo de la FNMT indicandole que puede proceder a
descargar el certificado que, recordemos, ha de hacerse desde el mismo ordenador,
navegador y usuario con el que realizo la solicitud. Para descargar el certificado,
accedera a la siguiente direccion:

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/administracion-publica/obtener-
certificado/descargar-certificado

Tendra que cumplimentar el formulario que le aparezca:

%y Sede Electronica
—
Real Casa de la Moneda
Fébrica Nacional
de Moneda y Timbre

Certificados | Tramites

Inicio > Certificados > Administracién Piblica >

Persona Fisica

Certificado de Representante

Administracion Piblica

Informacidn General

Cerificado de empleado plblico

Configuracion Previa

Solicitar Certificado

Acreditar identidad

Descargar Certificado

Certificado de empleado plblico con
Seudonimo

Certificado de Firma Centralizada
Preguntas Frecuentes

enficar estado

Certificados de componente

Soporte Técnico

‘ ‘f -y~ . -

Certificade de empleado publico >  Descargar Cerfificado

Configuracion Solicitud Acreditacién Descarga
— —

9 4. Descargar Certificado de empleado publico

Descargar certificado de empleado publico (AC Sector Piblico)

Para descargar e instalar su certificado intreduzca la siguiente informacian:

N° DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION [ |
PRIMER APELLIDO ]

NIF ORGAMNISMO SUSCRIFTOR

[050180014] x|

CADIGO DE SOLICITUD

278504125

Pulse agul para consultar v aceptar las condiciones de

Descargar Términos y Condiciones{ |Descargar Certificado)

Recuerde gue, en casc de haber llevado a cabo la solicitud del certificade con una farjeta u otro dispositivo
criptogréfico, antes de realizar |a descarga, debe asegurarse de que dicho dispositive esté listo para ser usado. En ofro

caso, la instalacidn del certificado deberd llevarla a cabo en el mismao eguipo en el que realizd la solicitud.

(En el campo “Cddigo de solicitud” introducir el cédigo enviado por la FNMT al

hacer la solicitud).

Una vez introducidos los datos, pulsar el enlace “Pulse aqui para

consultar y aceptar las condiciones de expedicion del certificado” y en la parte
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inferior de la pantalla, marcar la casilla || Acepto los términos y condiciones de uso

A continuacion, pulsar el boténque instalara el certificado

en el navegador en el que estemos haciendo la descarga y mostrard una pantalla
similar a esta:
Sede Electrénica

Real Casa de la Moneda

Fatiica Nacional J i
de Moneda y Timbre 4
" ¥ e ‘ d |9 E

Certificados | Trdmites

Inicio > Certificados > Administracidn Piblica > Certificado de emplendo publico »  Descargar Certificado
Persona Fisica Conflguracidn Solicitud Acreditacidn Descarga

., — —
Certfificado de Representante -

—— o/

Informacicn General

Cerfiicado de empleada pibiioo 5 4. Descargar Certificado de empleado publico

Configuracion Previa
Descargar certificado de empleado piblico (AC Sector Publico)

Solicitar Certificado Puede comprobar si su certificado ha sido instalado con xito accediendo al contensedor de centificados personales de su
navegadaor.
Acreditar identidad Si 22 ha producido algln error en |3 instalacian, vuelva a la pagina anterior & inténtalo de nuevs.

Con su certificade podrd identificarse frente 2 otros senvidores de |z Administracion Plblica o empresas privadas e
intercambiar informacidn de forma segura. Comao titular de este certificado debe leer atemtaments Iz Dedzracidn de

Descargar Certificada Practicas de Certificacion en Iz que se detallan |as condiciones bajo las cuales se prestan |os sendidios de certificacian.

= Declaracion General de Practicas de Servicios de Confianza v de Certificacion eledronica. [7

Cerfificado de empleado piblico con
Seudonimo

=% Politicas v Précticas Particulares en ol dmbito de las Administraciones Publicas, organismos v entidades de derecho
i FMMT-RCM. &

IMPORTAMTE: Recomendamaos & tedos los usuarios, gue hagan una COPIA DE SEGURIDAD de su cerificade en un
dispesitivo de almacenamiento extermeo: memaoria USE, CD-ROM. tarjets o USB ariptogréficos.

Certificado de Firma Cantralizada

Preguntas Frecuentes
Si esté interesada en adquirir una tarjets/USE criptogrifico de la FMMT visite nuestra TIEMDA VIRTUAL

Verificar estado

Certificados de componente

Soporte Técnico

Su certificado ha sida instalado carrectamente

En el caso del navegador Internet Explorer puede visualizar su certificado descargado
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gue se ha renovado por tres afos.

Opciones de Internet

el

Conexiones | Programas |

Opciones avanzadas

General | Seguridad |

Privacidad |

Contenido

Proteccion infantil

X
|

Controle el contenido de lo que [

&

'&'Proteccién inFankil

]

se puede ver en Internet,

Certificados

Use certificados para las conexiones cifradas v para fines de

obtener-certific
mrgas - Sede
ristic.. [ ase

Propdsitas plankeados del certificado

Obtener mas informacidn acerca de certificados

Autenticacidn del cliente, Carrea sequro, Inicio de sesidn de tarjeta inteligente

f identificacian.
ifi e ampl
[ Borrar estado 550 ] [ Certificados ] [ Editores Certificado de emp
Certificados @
Propdsito planteada: [<T0dos> V]
Personal | Otras personas | Entidades de certificacion intermedias | Entidades de certificaci| 4 | *
Emitido para Ermitido por Fecha de expiracion Mombre descri
= AC Administracidn P, <ninguno =
AC Sector Pdblico 01/1212023 <ninguno
4 I ¢
) (i) (e

Cerrar

2.5 Copia de seguridad del certificado y proteccidon con contrasena

Para poder firmar en Circuitofirmas (Plataforma ligera de firma digital que
utiliza la Universidad de Zaragoza: https://circuitofirmas.unizar.es) es necesario

realizar este paso.

Hay que exportar el certificado desde el navegador.

Las instrucciones para exportar el certificado y para protegerlo con

contraseia estan disponibles en

http://sededocumentacion.unizar.es/manciu/certificado con clave seguridad.html

Recomendamos a todos los usuarios que realicen una copia de seguridad de
su certificado en un dispositivo de almacenamiento externo. De esta manera, aunque
su equipo resulte dafiado y lo pierda, podrd seguir haciendo uso de su certificado

digital.

Coordinacién Administrativa de Aplicaciones Informaticas del Area de Recursos Humanos
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